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株式会社ケントクは、祈りの経営を基本理念として展開する各種事業において個人情報の重要性を深く認識し、その保有する個人情 
報を適法公正に取得、利用及び管理することがその社会的責任であると考え、働きさん（役員及び従業員）が順法精神の下に個人情 
報の保護に不断の努力を続けその改善を図ることを、以下の通り宣言します。

１．個人情報の取得・利用・提供
　１．わが社は、下記の事業に定めた利用目的の達成に、必要な範囲で適正に個人情報を取り扱います。
   　　 また、個人情報を正確かつ最新の内容に保つよう努めます。    
　　ａ）契約に基づく業務において必要な連絡。
　　ｂ）採用選考応募者へ選考の為の情報提供及び連絡。 
　　ｃ）人事、給与に関する業務。（働きさん情報）
　　ｄ）会計、経理業務。 
　　ｅ）お客様への連絡、契約、請求業務実施。 
　　ｆ）その他、取得の際にお知らせする利用目的

　２．わが社は、働きさんの個人情報あるいは採用時に取得する個人情報について、利用目的や取扱う内容について、文書あるいは
　　　それに代わる方法で同意を得ます。
　３． わが社は、どの様な個人情報を取得する場合にも、事業の内容および規模を考慮した適切な個人情報を取得し、取得時に利用
　　　目的を明らかに致します。
　４． わが社は、法令の定めによる場合を除き、保有する個人情報について、利用目的の達成に必要な範囲を超えた取扱いを行いま
　　　せん。 
　５．わが社は、本人の承諾無く、第三者に開示・提供することは致しません。

２．個人情報の安全対策
　　わが社は、個人情報の漏えい、滅失又はき損の防止及び是正に関して、必要かつ適切な安全対策を実施致します。

３．個人情報に関する苦情および相談について
　　わが社は、個人情報の取扱いに関する苦情及び相談については、個人情報に関するお問い合わせ窓口にて受け付け、また個人
　　情報の開示等の求めにも、適切かつ迅速に対応致します。

４．法令、規範の順守
　　わが社は、個人情報に関する法令、不正競争防止法に関する法令、国が定める指針その他規範を順守致します。

５．組織・教育について
　１．わが社は、個人情報の保護に当たる責任者を任命し、体制の構築をして個人情報の適正な管理を実施します。 
　２．わが社は、働きさんに対し、個人情報の保護及び情報セキュリティの適正な管理についての教育を実施します。

６．個人情報保護を含む情報セキュリティマネジメントシステムの継続的改善
　わが社は、適切な個人情報保護及び情報セキュリティに関する規程、ルール、規範を定め、情報セキュリティに関するマネジメント
　システムを運用します。  また、マネジメントシステムが適切に実施できているかを定期的に確認・監査・見直しを行うことにより、　
　継続的に改善致します。

７．個人情報に関するお問い合わせ先 
　保有個人データの開示、訂正、利用停止、消去等につきましては、下記窓口にお問い合わせください。

窓　　口：本社・働きさんサービス部 個人情報保護担当
受付時間：9:00～17:00（土・日・祝日及び 12/29～1/4を除く）
郵　　送：〒531－0072 大阪市北区豊崎 4丁目 11 番 17 号　ケントク本社ビル
　　　　　株式会社ケントク 本社・働きさんサービス部 個人情報保護担当 宛
電　　話：06－6136－3950（代）  　　電子メールアドレス：info@kentoku.co.jp


